
公益財団法人日本環境協会職員募集要領 

 

公益財団法人日本環境協会では、下記の要領でエコマーク事務局職員を募集します。 

 

記 

 

１．募集人員 

２名程度 

 

２．処遇 

公益財団法人日本環境協会 正規職員 

 

３．所属 

公益財団法人日本環境協会 エコマーク事務局 ※将来、人事異動はあり得ます。 

 

４．業務内容 

環境への負荷が少なく、環境保全に役立つと認められた商品につけられる環境ラベル

「エコマーク」に関する 

(1)認定基準の新規策定および見直し、認定商品分野の選定のための調査・検討業務 

(2)認定審査全般に係わる業務、認定取得に係わる助言・指導・支援等の認証業務 

(3)海外の環境ラベル制度との間で認定基準の共通化や相互認証を進める国際協力業務 

(4)エコマークの普及・広報に係わる業務など 

※エコマーク事業内容については、HP（http://www.ecomark.jp/）をご覧ください。 

 

５．勤務関係 

(1)勤務場所 〒103-0002 東京都中央区日本橋馬喰町 1-4-16 馬喰町第一ビル 9階 

  公益財団法人日本環境協会 エコマーク事務局 電話：03-5643-6255 

  アクセス：JR総武快速線「馬喰町」西口 2番出口より 1分 

    都営新宿線「馬喰横山」2番出口より 2分 

    都営浅草線「東日本橋」2番出口より 5分 

    東京メトロ日比谷線「小伝馬町」2番出口より 5分 

    【MAP】 

(2)勤務時間 9:30～17:30（休憩 60分を含む）実働 7時間、超過勤務あり。 

(3)勤務日 月曜～金曜（土・日・祝日・年末年始休み、ほか年次有給休暇、 

特別休暇、夏季休暇あり）。 

      各種行事時の休日出勤（振替休暇を付与）あり。 

http://www.ecomark.jp/）をご


 

６．給与等  

(1)給与 当協会職員給与規程による。初任給は本人の学歴、職歴、経験、技能等

を勘案し定める。 

 (2)賞与 当協会職員給与規程により 6月及び 12月に支給する。 

 (3)諸手当 当協会職員給与規程により通勤手当、扶養手当、超過勤務手当等を支給  

する。 

 (4)退職手当 当協会職員給与規程により支給する。 

 

７．社会保険   

健康保険、厚生年金保険、雇用保険及び労災保険加入     

 

８．応募資格 

  (1) 4年制大学卒業以上（修士・博士課程含む）で、実務経験を有する年齢 35歳までの

方。※若年層の長期キャリア形成を図るため。 

(2)平成 27年 4月 1日に勤務開始できる方。 

勤務開始日は本人の事情を勘案のうえ決定します。 

(3)環境問題への関心があり環境配慮型商品への理解・興味を持っている方。 

協調性があり、エコマークの新たな推進力となりうる意欲とバイタリティーに溢れ、

行動力と忍耐力のある方。 

(4)「4.業務内容」項に記載の内容を実施するために十分な事務遂行能力・調整力と行

動力（特に基準策定に関する調査・検討、認定基準への適合等の可否判断）、効果的

なコミュニケーション能力と対人関係能力、パソコンによる作業能力（ワード、エ

クセルならびにインターネット等の基本操作）などを有していること。LCA や化学

物質等に造詣が深い方、ビジネスレベルの英語力（会話・メール）あれば尚可。 

(5)エコマークホームページをご覧になり、公益財団法人日本環境協会及びエコマーク

事業の業務内容をご理解いただいたうえで応募してください。 

 

９．応募方法 

(1) 以下①～③までを封書に入れ「履歴書在中」と赤字で書いて、下記「13.問合せ先」

宛に 12月 12日（金）必着でご郵送下さい。 

 ①履歴書（自筆のものに限ります。市販のものをご利用下さい。日中連絡のとれる

携帯番号とメールアドレスを記入してください。写真は縦 3cm×横 2.5cm 以上の

ものを貼付または同封してください。） 

②職務経歴書（A4、枚数自由。これまで従事した業務内容をできるだけ詳しく記入

してください。また、LCA や化学物質等に造詣が深い方、ビジネスレベルの英語



力を有する方は、こちらに記入してください。） 

③自己 PR文（A4、1～2枚程度） 

  (2)応募書類は返却いたしません。 

(3)応募、面接等に係る交通費等の経費は支給いたしません。 

 

１０．応募から採用までのスケジュール 

   (1) 12月 12日（金） 応募書類の締め切り（必着） 

   (2) 12月 26日（金） この日までに書類選考による合格者のみに電話又はメ

ールで一次選考についてご連絡します。 

   (3)  1月 10日（土） 一次選考 筆記（論文）試験を予定 

※書類選考合格者のみ（日本環境協会にて行います。） 

(4)   1月 24日（土）   二次選考 本人面接を予定 

※一次選考合格者のみ（日本環境協会にて行います。） 

(5)   1月 28日（水） この日までに二次選考（面接）結果を本人に電話又は 

メールでご連絡します。 

 

１１．勤務開始日 

平成 27年 4月 1日 

なお、採用候補者の事情を勘案のうえ決定いたします。 

 

１２．その他 

採用候補者として内定後、職務の遂行に支障があり又はそれに堪えないことが明ら

かになった場合、もしくは応募・提出書類等の記載に虚偽又は不正があることが判

明した場合は採用内定を取り消します。 

 

１３．問合せ先   

公益財団法人日本環境協会 エコマーク事務局 

〒103-0002 東京都中央区日本橋馬喰町 1-4-16 馬喰町第一ビル 9階 

 電話番号 03-5643-6255 

   担当：坂本、相原 


